Список документов для заявки на получение кредита

Для юридических лиц 
Если предпринимательская деятельность осуществляется группой предприятий под единым управлением, информация предоставляется по каждому предприятию.
Основные документы

· заявление на предоставление кредита (по форме ADNY Investment)
· анкета заёмщика (по  форме) 

· копии паспортов, удостоверяющих личность заёмщика 

· копии всех страниц паспортов лиц, имеющих право подписи: главного бухгалтера, генерального директора итд
· копия свидетельства о постановке на учёт в налоговой инспекции 

· нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации, перерегистрации с отметкой регистрирующего органа 

· копия свидетельства о присвоении ОГРН 

· копия учредительного договора в действующей редакции, со всеми изменениями и дополнениями, заверенная печатью и подписью генерального директора  
· нотариально заверенная копия устава в действующей редакции, со всеми изменениями и дополнениями 

· копия списка учредителей с указанием паспортных данных, адресов, расчетных счетов и юридических адресов учредителей из числа физических лиц, выплаченных долей в уставный фонд 

· выписка из ЕГРЮЛ сроком действия не более 3 месяцев 

· копии приказов о назначении на должности исполнительного органа генерального директора, исполнительного директора, президента согласно Уставу 

· информация о взносах учредителей в уставный фонд 

· справки о действующих расчетных и текущих счетах в обслуживающих банках РФ с приложениями по балансу и выписками по движению средств за 3-6 последних месяцев 

· справки об отсутствии или наличии ссудной задолженности или задолженности по картотеке №2, по каждому из обслуживающих банков 

· справки об отсутствии или наличии действующих банковских кредитов с печатью обслуживающего банка. Справка должна быть выдана не раньше, чем за месяц до подачи заявления на получения кредита. 

· приказ о назначении на должность главного бухгалтера 

· финансовая отчетность (баланс, форма №2) на 2 последние отчетные даты, с расшифровкой дебиторской и кредиторской задолженности и отметкой ИМНС 

Ниже перечисленные  документы могут быть затребованы в случае необходимости: 

Бухгалтерские документы

В зависимости от формы налоговой отчётности могут быть предоставлены:

· копии налоговой декларации по уплате налогов на доходы с отметкой принявшего её налогового органа за 2  налоговых периода 

· копии почтовых квитанций в случае отправки отчётности в ИМНС по почте 

· копии налоговой декларации с подтверждением отправки (при уплате налога на вмененный доход или использовании упрощенной системы налогообложения) за последний отчётный период 

· справки НДФЛ 

· в случае единого налога на вмененный доход - копии квитанций об уплате налога за 2 периода 

· кассовая книга, копии страниц книги учёта доходов и расходов за 6-12 последних месяцев 

Финансовые документы

· список основных средств, поставленных или не поставленных на баланс (включая наименование, год выпуска и рыночную стоимость) 

· копии договоров аренды складских и офисных помещений, транспортных средств, другого имущества компании 

· в зависимости от рода предпринимательской деятельности: выручка по отгрузке, по оплате за последние 3-6 месяцев (по направлениям деятельности, помесячно) 

· калькуляция себестоимости производимой продукции (если сфера деловой деятельности индивидуального предпринимателя производство) 

· список дебиторов и кредиторов заёмщика на момент подачи заявки на получение кредита (указываются даты возникновения и даты погашения, а также наименования контрагента и суммы) 

· копии договоров с основными покупателями и поставщиками, а также договоров кредита, займа, подряда, долевого участия в строительстве, простого товарищества и других договоров с финансовым участием заёмщика 

· справка или аналитический счет о накладных расходах предприятия за последние 3 месяца  

· справка о наличии денежных средств в кассе и/или на расчётном счёте, включая ценные бумаги 

АНКЕТА ЗАЕМЩИКА – юридического лица

Сведения о ______________________________________________________________________________

(наименование потенциального Заемщика)
подготовлены ______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

несущим полную ответственность за их достоверность и актуальность.

Все сведения приведены (в пересчете) в ценах на ___________ месяц 200__года.







____________________________________









( ФИО руководителя )







____________________________________









( должность )



М.П.

 _________________________________



( подпись )


                                       "_________"   200__ год
Примечание: предоставление неполной, искаженной информации или ее сокрытие рассматривается Банком в качестве причины для немедленного прекращения рассмотрения заявления на получение кредита.

АНКЕТА ЗАЕМЩИКА – юридического лица

1. ЗАЕМЩИК:


__________________________________________________________

(наименование организации)


__________________________________________________________

(организационно-правовая форма)

2. РАЗМЕР

УСТАВНОГО

КАПИТАЛА ________________________________________________________________________
3.  ОСНОВНЫЕ (5% и более уставного капитала) АКЦИОНЕРЫ



___________________________________

__________________________________

___________________________________

__________________________________

___________________________________

__________________________________

___________________________________

__________________________________

___________________________________

__________________________________

___________________________________

__________________________________

___________________________________

__________________________________

4. УЧАСТИЕ В ДРУГИХ ОРГАНИЗАЦИЯХ ИЛИ СОВМЕСТНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ С ДРУГИМИ  ОРГАНИЗАЦИЯМИ
	Наименование фирмы
	Вид деятельности
	Доля участия

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (в т.ч. лицензируемые с указанием наличия лицензий)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

6. НОМЕНКЛАТУРА ВЫПУСКАЕМОЙ ПРОДУКЦИИ И ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ (указать объемы выпуска основных видов продукции в натуральном выражении и в % к общему объему производства, а также выделить прибыльные (с указанием % от общего уровня доходов) и убыточные направления деятельности, указать наличие/отсутствие сезонности продаж и сезонное % увеличение объемов реализации)
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

7. СИСТЕМА СБЫТА ПРОДУКЦИИ (для производства и оптовой торговли)

	
	Доля в реализации

	Продажа со склада
	

	Дистрибьюторы
	

	Агенты
	

	Магазины
	

	Иное
	


8. ОСНОВНЫЕ ПОСТАВЩИКИ (наименование поставщика, товара)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Условия оплаты (в среднем) 

	Предоплата
	Отсрочка платежа

	%
	% 

	Дни
	Дни


% - величина предоплаты (отсрочки платежа) от общей суммы договора, дни – период предоплаты (отсрочки)

9. ОСНОВНЫЕ ПОКУПАТЕЛИ (наименование покупателя, товара)
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Условия оплаты (в среднем) 

	Предоплата
	Отсрочка платежа

	%
	% 

	Дни
	Дни


% - величина предоплаты (отсрочки платежа) от общей суммы договора, дни – период предоплаты (отсрочки)

10. СРЕДНЕСПИСОЧНАЯ ЧИСЛЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ

________________________________________________________________________________

11.  ПРЕДЛАГАЕМОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПО КРЕДИТУ (указать вид обеспечения, его текущую стоимость (при залоге имущества), наименование залогодателя (если залогодатель - третье лицо), наименование поручителя или гаранта (при предоставлении в обеспечение гарантии или поручительства третьих лиц) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. ОСНОВНЫЕ РЕКВИЗИТЫ ЗАЕМЩИКА
Местонахождение_______________________________________________________________                             ______________________________________________________________________________

Адрес фактический______________________________________________________________           ______________________________________________________________________________

Телефон___________________________  Факс_______________________________________

Банковские реквизиты  __________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  

Наличие счетов в других банках___________________________________________________

Орган государственной регистрации_______________________________________________

Рег. номер и дата регистрации (перерегистрации) ______________________________________________________________________________

Подразделение Федеральной налоговой службы _____________________________________

______________________________________________________________________________

ИНН ________________________       код ОКПО ____________________________________

� Аналогичная Анкета заполняется юридическим лицом - Поручителем, Гарантом, Залогодателем.








